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NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
KOORDYNATOR PROJEKTOW

MUZEUM WSI LUBELSKIE] W LUBLINIE
ALEJA WARSZAWSKA 96

20-824 LUBLIN

OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
KOORDYNATOR PROJEKTOW

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie

WYMAGANIA:

» wyksztalcenie wyzsze,

e minimum roczne doswiadczenie zawodowe zwiazane pozyskiwaniem srodkéw zewnetrznych;

* biegta znajomosci sSrodowiska aplikacji grantowych;

 znajomos¢ obstugi komputera z wykorzystaniem srodowiska Windows, pakietu
MS Office, Internetu, narzedzi komunikacji elektronicznej w zakresie niezbednym do
realizacji zadan, prac administracyjno-biurowych, oraz prowadzenia korespondencji
stuzbowej;

e dyspozycyjnos¢;

e dobra organizacja pracy; terminowos¢, odpowiedzialno$¢, dokltadnos¢, systematycznosc,
komunikatywnos¢;

e umiejetnos¢ pracy w zespole;

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

» pozyskiwanie informacji o mozliwosciach uzyskania srodkéw finansowych

z funduszy unijnych i krajowych na dziatalnos¢ statutowa i gospodarcza;
» pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych na dziatalnos¢ statutowa i gospodarcza;
 przygotowanie projektow, wnioskdw o dofinasowanie, wnioskdw o ptatnosc¢

i rozliczenie;



opracowywanie i realizacja wnioskow o dofinansowanie;

tworzenie i prowadzenie dokumentacji projektowej;

aktywny udzial w realizacji projektow;

budowanie i utrzymywanie relacji z Partnerami projektow;
« koordynacja dotowanych projektow;
« konsultacja dotyczaca stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych
w zakresie zwiazanym z przygotowaniem i realizacja danego projektu;
» wspolpraca z Dzialem Finansowym w kwestii analizy wykonania budzetu projektu w trakcie i
po zakonczeniu jego realizacji.

WYMAGANE DOKUMENTY:

e CV;

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz dokument potwierdzajacy
doswiadczenie zawodowe;

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby procesu
rekrutacji.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w terminie do dnia
23 grudnia 2024 r. do godz. 12.00 w sekretariacie Muzeum Wsi Lubelskiej
w Lublinie, Al. Warszawska 96 lub przesytac¢ na adres mailowy: rekrutacja@skansen.lublin.pl

Zrédlo: https://skansen.lublin.pl/?p=27416
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