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NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY -
KIEROWNIK DZIALU ADMINISTRACY]JNO-
TECHNICZNEGO / SPECJALISTA DS. BHP

Muzeum Wsi Lubelskiej w Lublinie
Aleja Warszawska 96

20-824 Lublin

OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

KIEROWNIK DZIAYU ADMINISTRACYJNO-TECHNICZNEGO / SPECJALISTA DS. BHP

WYMAGANIA:

» wyksztalcenie wyzsze
e wyksztalcenie wyzsze kierunkowe BHP lub wyzsze uzupetnione studiami podyplomowymi z
zakresu BHP;
e doswiadczenie w pracy administracyjnej, w tym doswiadczenie na stanowisku kierowniczym
e dobra organizacja pracy wtasnej i wysoka samodyscyplina pozwalajaca na prace
w warunkach $cistych terminéw i realizacji projektow specjalnych
e umiejetnos$¢ planowania i organizacji
» komunikatywnos$¢
* bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera oraz korzystania w pracy z pakietu
MS Office
» umiejetnosci wyznaczania i realizacji celow z zakresu pracy dziatu oraz BHP

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

e Organizowanie pracy w dziale oraz nadzor nad prawidtowa, terminowa i zgodna
z obowigzujacymi przepisami prawa realizacja przez pracownikow zadan
» Nadzorowanie i realizowanie dziatalnosci remontowej w Muzeum
» Nadzér nad wykonywaniem prac zatadunkowych i wytadunkowych
e Nadzor nad wykonywaniem prac porzadkowych i gospodarczych na terenie Muzeum



e Nadzor nad prowadzeniem sekretariatu i kadr

» Wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z rozporzadzenia Rady Ministrow o stuzbie BHP
» Nadzorowanie zgodnosci procedur i dokumentacji z wymogami przepisow BHP

» Przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad BHP.

e Organizacje i przeprowadzanie szkolen w zakresie BHP (szkolenia wstepne, okresowe)

Wymagane dokumenty:

e CV lub kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie,
¢ List motywacyjny,
» Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie
e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w terminie do dnia 6 lipca 2019 r.
w sekretariacie Muzeum Wsi Lubelskiej w Lublinie ul. Al. Warszawska 96
lub przesyta¢ na adres mailowy: rekrutacja@skansen.lublin.pl

Zrédto: https://skansen.lublin.pl/?p=15076
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